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Unser Mandant – eine erfolgreiche, familiengeführte Unternehmensgruppe der Immobilien- und 
Baubranche – ist an verschiedenen Standorten mit ca. 50 Mitarbeitenden in Norddeutschland tätig und 
verwaltet ein Portfolio von ca. 3000 Immobilien im Eigenbestand. Nachhaltigkeit, Kontinuität sowie ein 
wertschätzendes Miteinander sind wichtige Bestandteile der Unternehmenskultur.  

 

Haben Sie Lust unseren Mandanten zu unterstützen und sich dort weiterzuentwickeln? Für die 
Verstärkung der Buchhaltung am Bremer Standort suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
vertrauensvolle und loyale Persönlichkeit als  

 
 

Immobilienkauffrau/-mann oder Buchhalter/in (d/m/w) in der Immobilienverwaltung  
Teilzeit oder Vollzeit 

 
 

Ihre Aufgaben: 

 

Sie sind für einen definierten Bestand an Immobilien verantwortlich und übernehmen folgende 
Tätigkeiten: 
 

• eigenständige Durchführung der Objekt- und Mietenbuchhaltung sowie der Stammdatenpflege 
• Bearbeitung des Mahnwesens 
• Erstellung der Betriebskostenabrechnung und Verwaltung der Mietkaution 
• Ansprechpartner für Bestandsmieter und Mietinteressenten sowie Kommunikation und 

Koordination der Dienstleister und Techniker 
 
 

Ihr Profil: 

 

• kaufmännische Ausbildung, z.B. als Immobilienkaufmann/frau oder als Steuerfachangestellte, 
welche sie durch Berufserfahrung aus der Immobilienbuchhaltung ergänzen konnten 

• ein freundliches und souveränes Auftreten, Dienstleistungsorientierung, Eigeninitiative sowie eine 
selbstständige und sorgfältige Arbeitsweise 
 
 

Sie erwartet: 

 

• ein unbefristeter moderner Arbeitsplatz in einem etablierten Familienunternehmen, der auf eine 
langfristige Zusammenarbeit ausgelegt ist 

• moderne Arbeitsmittel 
• eine ausführliche Einarbeitung, abwechslungsreiche Aufgaben und die Möglichkeit, sich 

weiterzuentwickeln 
• ein angenehmes Arbeitsumfeld mit kurzen Kommunikationswegen, flexibler Arbeitszeiten und der 

Möglichkeit im Home-Office zu arbeiten 
• leistungsgerechte Vergütung, ansprechende Sozialleistungen (bAV, Urlaubsgeld) sowie auf Wunsch 

Zuschuss für Fitness 
• kostenlose Parkplätze bzw. gute ÖPNV-Anbindung 
• bei Interesse Unterstützung ei der Wohnungssuche 
 
 

Sind Sie neugierig geworden? Dann stehe ich Ihnen gern für weitere Rückfragen zur Verfügung und freue 
mich auf Sie! Selbstverständlich können Sie sich auf absolute Diskretion sowie auf eine offene und 
zeitnahe Rückmeldung verlassen. 
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