
    

 
Nicole Pappiér  
04223-380191 

  
np@pappier.de 
www.pappier.de 
 

 
Birkenweg 51 
27777 Ganderkesee 

 

Der Ev.-Luth. Kirchenkreis Hamburg-West/Südholstein ist einer der beiden Kirchenkreise in der 
Metropolregion Hamburg. Er versteht sich als offen, tolerant und solidarisch, ist gesellschaftspolitisch 
engagiert und ökumenisch orientiert. Dem Kirchenkreis gehören 55 Kirchengemeinden an. Daneben gibt 
es zahlreiche übergemeindliche Einrichtungen, Dienste und Werke. Das Dienstleistungszentrum des 
Kirchenkreises ist die Kirchenkreisverwaltung, wo auch das Kompetenzzentrum Personal angegliedert 
ist, welches seit Anfang 2023 mit 45 Mitarbeitenden Ansprechpartner für ca. 7000 Mitarbeitende der 
Kirchenkreise Hamburg-West/Südholstein und Hamburg-Ost ist.  

 

Im Zuge der weiteren Verstärkung des Teams suchen wir zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine offene 
und authentische Persönlichkeit als  
 

Verwaltungsfachangestellte (d/m/w) Entgelte 
 

Ihre Aufgaben: 
 

Als Ansprechpartner/in eines definierten Mitarbeiter- und Führungskreises sind Sie für alle 
abrechnungsrelevanten Fragestellungen zuständig. Parallel dazu sind Sie in verschiedenen Arbeitsgruppen 
aktiv, wo Sie an Projekten übergeordneter Themen mitarbeiten. Dies bedeutet u.a.: 
 

• Erstellen der monatlichen Gehaltsabrechnungen und Abwicklung aller damit verbundenen 
administrativen Aufgaben 

• Bewertung und Beratung lohnsteuer- und sozialversicherungspflichtiger Fragestellungen, 
Jahresabschlussarbeiten und Begleitung von Betriebs- und Lohnsteuerprüfungen 

• vorbereitende Arbeiten zur Steuerung vom Personalcontrolling 
• Mitarbeit an Projekten und Arbeitsgruppen zur Standardisierung von Prozessen und zur weiteren 

Digitalisierung des Fachbereichs 
 

Ihr Profil:  
 

• kaufmännische Ausbildung (z.B. als Steuerfachangestellte/r oder Verwaltungsangestellte/r), 
Berufserfahrung aus der Entgeltabrechnung und sichere Sozialversicherungs- und 
Steuerrechtskenntnissen 

• Dienstleistungsorientierung, Freude an Kommunikation, modernen Arbeitsmethoden und 
Projektarbeit, Lust zur Gestaltung und auf eigenständiges, selbstorganisiertes Arbeiten 

 

Sie erwartet: 
 

• unbefristeter Arbeitsplatz bei einem familienfreundlichen und modernen Arbeitgeber, 
hervorragende technische Ausstattung, hohe Flexibilität und Möglichkeit zum mobilen Arbeiten 

• Förderung der fachlichen und persönlichen Kompetenz durch Fort- und Weiterbildung und die 
die Möglichkeit sich aktiv in Veränderungsprozesse einzubringen 

• Vergütung nach Tarifvertrag für Kirchliche Beschäftigte mit 30 Urlaubstagen zzgl. frei an 
Heiligabend und Silvester, sehr gute Erreichbarkeit mit dem ÖPNV mit einer StadtRAD-Station 
vor Ort, einem bezuschussten Deutschland-Ticket 

• weitere Benefits wie Zuschuss zum JobRAD, EGYM Wellpass Firmenfitness, BAV sowie 
kostenlose Getränke und eigene Kantine 

 

Interessiert? 
 

Wir freuen uns über Bewerbungen qualifizierter Personen jeglichen Geschlechts. Wenn Sie neugierig 
geworden sind, steht Ihnen unsere Beraterin Nicole Pappiér gern für weitere Rückfragen zur 
Verfügung und freut sich auf Sie. Selbstverständlich können Sie sich auf absolute Diskretion sowie 
auf eine offene und zeitnahe Rückmeldung verlassen.  
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