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Die Evangelische Mission Weltweit (EMW) ist als Dach- und Fachverband einer Gemeinschaft von 
evangelischen Kirchen, Werken und Verbänden in Mission und Ökumene aktiv. Die EMW-
Geschäftsstelle unterstützt mit ca. 30 Mitarbeitenden die inhaltliche und administrative Arbeit des 
Verbandes und berät die Mitgliedswerke. 
 

Für die Geschäftsstelle in Hamburg suchen wir zum nächst möglichen Zeitpunkt eine offene und 
kollegiale Persönlichkeit als 
 

LEITENDE REFERENT*IN/KAUFMÄNNISCHE LEITUNG (D/M/W)  
 
Ihre Aufgaben: 
Sie tragen die Gesamtverantwortung für die Unit Service und Administration und sind dabei zuständig 
für die zukunftsfähige Weiterentwicklung der Unit sowie für eine positive Beziehungspflege zu den 
Mitgliedswerken. Dies bedeutet u.a.: 
 

• Verantwortung für Finanzen, Recht, Personal, IT und Immobilien, inkl. Finanz- und 
Vermögensplanung, Jahresabschluss und Professionalisierung des Controllings 

• Teilnahme und Mitwirkung an verschiedenen Gremien und Arbeitsgruppen, kontinuierliche 
Kontaktpflege und Begleitung der Mitgliedswerke sowie Lobbyarbeit (u.a. Auswärtiges Amt) 

• Beratung des Direktors und Vorstandes bei Geschäftsentscheidungen und der 
Unternehmenssteuerung  

• motivierende Anleitung, Führung und Weiterentwicklung des Teams Service und Administration 
 

Ihr Profil: 
• kaufmännisches oder juristisches Studium (bzw. vergleichbare Qualifikation), z.B. Master/Diplom 

Betriebswirtschaft oder Public Management 
• Erfahrungen in kaufmännischer Verantwortung, welche Sie sich in Leitungsfunktion (auch aus der 

zweiten Reihe), idealerweise im Non-Profit-Bereich, aneignen konnten 
• Freude an Prozessen und Gestaltung, Verantwortungsübernahme, einer teamorientierten und 

strukturierten Arbeitsweise sowie an Kommunikation und Netzwerkpflege 
• hohe Identifikation mit einem christlichen Arbeitgeber und Interesse, innerhalb eines kirchlichen 

Umfeldes tätig zu sein 
 

Sie erwartet: 
• ein wertschätzender Arbeitgeber mit 30 Urlaubstagen, flexiblen und mobilen Arbeitszeiten, 

Deutschlandticket und vielem mehr 

• eine attraktive Bezahlung nach TVöD EG 14 

• eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit der Möglichkeit, sich aktiv einzubringen und zu gestalten 
• Unterstützung der persönlichen und fachlichen Weiterentwicklung 
• die Chance, in einem Umfeld tätig zu sein, welches sich für Schöpfung, Nachhaltigkeit, Frieden und 

Gerechtigkeit einsetzt 

 

Interessiert? 
Sind Sie neugierig geworden? Dann stehen Ihnen Nicole Pappiér und Bianca Seidemann gern für 
weitere Rückfragen zur Verfügung und freuen sich auf Sie. Selbstverständlich können Sie sich auf 
absolute Diskretion sowie auf eine offene und zeitnahe Rückmeldung verlassen.  

 

mailto:np@pappier.de
http://www.pappier.de/

