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Seit fast 40 Jahren ist Eltern für Kinder e.V. eine staatlich anerkannte Vermittlungsstelle für 
Auslandsadoptionen. Ziel und Aufgabe des Vereins ist die persönliche Sorge für verlassene Kinder. Der 
Verein sucht Eltern für Kinder – nicht umgekehrt – und versucht das Recht eines Kindes auf Eltern zu 
verwirklichen. Die Adoptionsarbeit erfolgt gemäß dem geltenden Adoptionsrecht unter Beachtung der 
Bestimmungen des Haager Übereinkommens von 1993 über den Schutz von Kindern und die 
Zusammenarbeit auf dem Gebiet der internationalen Adoption. 
 

Im Verein sind knapp 200 Ehrenamtliche – davon fünf ehrenamtliche Vorstandsmitglieder – sowie drei 
hauptamtliche Mitarbeitende in der Vermittlungsstelle in Berlin tätig. Zur Verstärkung des 
hauptamtlichen Teams suchen wir zeitnah eine freundliche und kommunikative Persönlichkeit als 
 

Sozialarbeiter/in oder Sozialpädagoge/in als Adoptionsfachkraft (d/m/w) 
 
Ihre Aufgaben: 
Sie sind erste/r Ansprechpartner/in für Paare, die sich für eine Auslandsadoption interessieren und 
verantwortlich für die gesamte Organisation während des Verfahrens. Dies bedeutet z.B.: 
• Betreuung und Beratung: telefonische Erstberatung, persönliche Beratung während des gesamten 

Verfahrens und nachgehende Begleitung der Familien 
• Organisation: Vorbereitung und Überprüfung der Bewerbenden sowie Unterstützung bei der 

Papierzusammenstellung, Antragsstellung im Herkunftsland, Bearbeitung eingehender 
Vermittlungsvorschläge und Hilfe bei der Organisation von Kennenlern- und Abholreisen 

• Vernetzung: Ansprechpartner/in für Behörden im In- und Ausland, den EFK-Repräsentanten/innen in 
den Ländern, Psychologen/innen, ehrenamtlich Mitarbeitenden und den Vorstand 

• unterwegs: Teilnahme an Veranstaltungen des Vereins, wie z.B. dem jährlichen 
Familienwochenende, Ländertreffen und der Vorstandssitzung 

 

Ihr Profil: 
• ein erfolgreich absolviertes Hochschulstudium im sozialen Bereich, z.B. Soziale Arbeit oder 

Sozialmanagement 
• mehrjährige Berufserfahrung im Sozialwesen, idealerweise aus der Adoptions- und 

Pflegefamilienarbeit, auch Kinder- und Jugendhilfe und andere Bereiche sind denkbar  
• gewünscht wird eine intrinsische Motivation, Kindern ein liebevolles Zuhause zu geben 
• Freude an Beratung und Kommunikation, Organisationsfähigkeit sowie an einer kollegialen 

Zusammenarbeit mit einem hoch motivierten, professionellen und engagierten Team und 
Ehrenamtlichen 

• sichere Kenntnisse der gängigen EDV-Anwendungen (MS-Office) sowie der englischen Sprache 
 

Sie erwartet:  
• eine vielfältige und abwechslungsreiche Aufgabenstellung mit spannenden Kontakten zu sehr 

unterschiedlichen Personengruppen 
• flexible Arbeitszeiten und ein Büro in attraktiver Lage in Berlin Charlottenburg mit guter 

Erreichbarkeit 
• ein tolles, vertrauensvolles Miteinander, ein freundlicher Umgang, Humor und freudvolle Momente, 

wenn Sie das Zusammenfinden von Familien erleben 
 

Sind Sie neugierig geworden? Dann steht Ihnen unsere Beraterin, Nicole Pappiér, gern für weitere 
Rückfragen zur Verfügung und freut sich auf Sie! Selbstverständlich können Sie sich auf absolute 
Diskretion sowie auf eine offene und zeitnahe Rückmeldung verlassen. 
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